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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Cierre de etapa Lectiva, ficha 2697573 del 
programa Técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras 

CIUDAD Y FECHA: 
Sahagún, 31 de Mayo de 2024 

HORA INICIO: 
08:00 A.M 

HORA FIN: 
10:00 A.M 

LUGAR Y/O ENLACE: 

IE SIMON BOLIVAR ( SALON DE ACTOS) 
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Y TURISMO – REGIONAL CÓRDOBA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
• Se establece en esta acta la notificación a la I.E  y su cuerpo administrativo y 
coordinador la culminación de la etapa lectiva con los Aprendices grado 11° de la I.E SIMON 
BOLIVAR del Programa TÉCNICO CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES 
Y FINANCIERAS que está a cargo de la instructora SENA ROSA ANGELICA MONTES 
PACHECO, ya que a partir del primero (1) de Junio de 2024 se dará el inicio de la Etapa 
Productiva, del cual seguirá asumiendo la responsabilidad del seguimiento y evaluación a los 
aprendices relacionados en esta acta del grado 11 a certificar, hasta el 30 de noviembre del 
año 2024. 
 
• Revisar los juicios evaluativos de cada aprendiz correspondiente a la etapa lectiva del 
programa de formación CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS ficha 2697573 
 
• Se dan a conocer los juicios evaluativos de las competencias y resultados de 
aprendizaje de la etapa lectiva que desarrollaron el cuerpo de docentes correspondientes a la 
I.E SIMON BOLIVAR SAHAGUN - CORDOBA. 
 
De la misma manera se realiza listados de los aprendices de la ficha de la siguiente manera: 
 

➢ Lista de aprendices matriculados de acuerdo con Sofía plus. 

➢ Lista de aprendices con novedades (deserción, retiros, cancelación de ficha) 

➢ Listado de aprendices que avanzan a etapa productiva. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

• Dar a conocer los lineamientos establecidos por el SENA, para el desarrollo de la etapa 
productiva de los aprendices Grado 11 en formación con el SENA de la Institución Educativa 
El Nacional – Sahagún.  

• Organizar el grupo de aprendices evaluados listos a realizar etapa productiva. Y así 
realizar el cierre de la etapa electiva a la ficha 2697573, Contabilización de operaciones 
comerciales y financieras, asignada a la instructora Rosa Angélica Montes Pacheco 
identificada con cédula de ciudadanía N.º 1.006.183.451 de Chinú, instructora de formación 
profesional Integral en los programas de formación con la media. 
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REVISION DE ACUERDO AL PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR Y DE LA FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL DE LA FICHA 2697573 

 
 

 PROGRAMA DE FORMACIÓN Contabilización de operaciones comerciales y 
financieras. 

 

No. CÓDIGO DEL PROGRAMA: 133100 

No. CÓDIGO DE FICHA: 2697573 

NOMBRE DEL INSTRUCTOR 
TITULAR: 

 
Rosa Angélica Montes Pacheco 

FECHA DE FINALIZACIÓN DEL 
PROGRAMA DE FORMACIÓN 
ETAPA LECTIVA: 

 
31/ Mayo /2024 

FECHA DE FINALIZACION DEL 
PROGRAMA DE FORMACION 
ETAPA PRACTICA: 

 
30/ noviembre /2024 

No. CELULAR INSTRUCTOR 
TITULAR 

 
3226321201 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Con el objetivo de brindar un buen servicio y calidad de la formación profesional integral a los 
aprendices de la I.E SIMON BOLIVAR, del Programas anteriormente mencionado, el Instructor 
continuara con el seguimiento y evaluación de la Etapa Productiva y cumplir con la 
responsabilidad del bienestar del Aprendiz en su ambiente laboral y que la I.E SIMON 
BOLIVAR y la empresa cumpla lo establecido en acuerdo de voluntades con el aprendiz que 
va a desarrollar su pasantías de igual manera para los aprendices que optaron por la 
realización de proyectos productivos. 

Se revisa y verifica que los juicios de evaluación de cada una de las competencias 
correspondientes a la etapa lectiva se encuentren evaluadas y que los aprendices que hayan 
aprobado todos los resultados de aprendizaje, está en condiciones para desarrollar su 
respectiva etapa productiva. 

 

➢ Para comenzar, se detallan la lista de aprendices matriculados de acuerdo con Sofía 

plus. 
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 Lista De Aprendices Matriculados. 

Se recibe el reporte de Sofía Plus, se presenta lista de 25 aprendices matriculados. 

 Identificación Nombres y Apellidos 
Novedad 

 

TI 1069502319 ADALUZ MARIA GUERRA MACEA Matriculado 

CC 1067976667 
ADRIANA 
CAROLINA 

CLARA PEÑALOZA Matriculado 

TI 1069481819 CAMILO JOSE HERAZO DIAZ Matriculado 

CC 1032248512 CRISTINA OTERO LLANO Matriculado 

TI 1069481634 DANIELA JIMENEZ SANCHEZ Matriculado 

TI 1069474512 ELBIN ENRIQUE SANCHEZ SUAREZ Matriculado 

TI 1069473650 ELKIN JOSE MEJIA AGAMEZ Matriculado 

TI 1031654417 EMILY PAOLA VEGA CALLE Matriculado 

TI 1069472038 GIZETH PAOLA LOZANO LYÓNS Matriculado 

TI 1069481236 
GUADALUPE 
MARIA 

FRANCO VASQUEZ Matriculado 

TI 1069481842 HELEN ESTHER FLOREZ DIAZ Matriculado 

CC 1066175079 ISABELA ACOSTA CASTRO Matriculado 

CC 1069472820 IVAN DARIO HOYOS CASTROS Matriculado 

TI 1069473716 JEAN CARLOS JIMENEZ SANCHEZ Matriculado 

TI 1068138397 LIANIS LUCIA SAABH OSUNA Matriculado 

TI 1069481750 LUIS EDUARDO 
FERNANDEZ 
CAMPO 

Matriculado 

TI 1064191566 LUISA FERNANDA MADRID OYOLA Matriculado 

TI 1068138290 MAIRA JOHANNA AGAMEZ ESTRADA Matriculado 

TI 1069479721 
MARIA DEL 
CARMEN 

RUIZ AYALA Matriculado 

TI 1069480608 MIGUEL ANGEL ARRIETA MENDEZ Matriculado 

TI 1069482157 SAHARA TAMARA POLO Matriculado 

TI 1062439066 SANTIAGO ARGUMEDO OYOLA Matriculado 

TI 1069481394 VALENTINA MONTERROSA DIAZ Matriculado 

CC 1069470348 YULIETH PAOLA ROMERO CAMAÑO Matriculado 

CC 1069471473 YULISA MILLAN ROMERO Matriculado 
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LISTA DE APRENDICES CON NOVEDADES. 

 

Los aprendices relacionados a continuación se retiraron del curso Técnico en Contabilización de 

Operaciones Comerciales y Financieras, por novedades de pérdida del año escolar y perdida de las 

transversales. Y una deserción por retiro voluntario ya que no procedió a seguir en el programa de 

formación antes mencionado, se procedió con la gestión de la certificación emitida por la I.E, la cual 

se recibió el día 20 de marzo y fue realizado el proceso de deserción el 21 de marzo de 2024. 

 

 

 

Identificación Nombres Apellidos Novedad 

TI    1069481750 LUIS EDUARDO FERNANDEZ CAMPO 

PERDIO EL AÑO, SE PASO DE I.E 

TI    1069502319 ADALUZ MARIA GUERRA MACEA 

SE RETIRO A MITAD AÑO 2023 

TI    1064191566 LUISA FERNANDA MADRID OYOLA PERDIO EL AÑO Y LAS 
TRANVERSALES 

TI   1069474512 ELBIN ENRIQUE SANCHEZ SUAREZ PERDIO EL AÑO Y LAS 
TRANVERSALES 

TI     1069479721 MARIA DEL CARMEN RUIZ AYALA PERDIO EL AÑO Y LAS 
TRANVERSALES 

TI     1069481394 VALENTINA MONTERROSA DIAZ PERDIO EL AÑO Y LAS 
TRANVERSALES 

TI    1069472038 GIZETH PAOLA LOZANO LYÓNS 
SE RETIRO VOLUNTARIAMENTE 
DEL TECNICO  2024 
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LISTA DE APRENDICES APTOS PARA LA ETAPA PRODUCTIVA 

 
Los Aprendices que cumplieron satisfactoriamente con su FPI, se les registró Aprobado en cada uno de 
los Resultados de Aprendizaje y sus Competencias en la plataforma Sofía plus, quedando pendiente solo 
la competencia de Etapa Productiva, son: 
 

Identificación Nombres Apellidos Novedad 

CC 1067976667 ADRIANA CAROLINA CLARA PEÑALOZA Formación 

TI 1069481819 CAMILO JOSE HERAZO DIAZ Formación 

CC 1032248512 CRISTINA OTERO LLANO Formación 

TI 1069481634 DANIELA JIMENEZ SANCHEZ Formación 

TI 1069473650 ELKIN JOSE MEJIA AGAMEZ Formación 

TI 1031654417 EMILY PAOLA VEGA CALLE Formación 

TI 1069481236 GUADALUPE MARIA FRANCO VASQUEZ Formación 

TI 1069481842 HELEN ESTHER FLOREZ DIAZ Formación 

CC 1066175079 ISABELA ACOSTA CASTRO Formación 

CC 1069472820 IVAN DARIO HOYOS CASTROS Formación 

TI 1069473716 JEAN CARLOS JIMENEZ SANCHEZ Formación 

TI 1068138397 LIANIS LUCIA SAABH OSUNA Formación 

TI 1068138290 MAIRA JOHANNA AGAMEZ ESTRADA Formación 

TI 1069480608 MIGUEL ANGEL ARRIETA MENDEZ Formación 

TI 1069482157 SAHARA TAMARA POLO Formación 

TI 1062439066 SANTIAGO ARGUMEDO OYOLA Formación 

CC 1069470348 YULIETH PAOLA ROMERO CAMAÑO Formación 

CC 1069471473 YULISA MILLAN ROMERO Formación 



GD-F-007 V04 

 

 

 
 
 

 
COMPETENCIAS TRANSVERSALES 

 
 De acuerdo al formato de Concertación diligenciado a principio de año de 2024 se establecen las 
competencias que hacen parte de la .IE como Transversales para el desarrollo del programa Técnico. 
 

Competencia Área Asignatura 

Docente 
Responsable 
EN GRADOS 

10- 11 

HORAS POR 
COMPETENCIA 

 

240201528 - Razonar 
cuantitativamente frente a 

situaciones susceptibles de ser 
abordadas de manera 

matemática en contextos 
laborales, sociales y 

personales 

MATEMATICAS MATEMATICAS 
ANUAR 
OYOLA 

CHARRY 
48  

240201524 - DESARROLLAR 
PROCESOS DE 

COMUNICACIÓN EFICACES Y 
EFECTIVOS, 

TENIENDO EN CUENTA 
SITUACIONES DE ORDEN 

SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO. 

LENGUA 
CASTELLANA 

COMUNICACIÓN 

GISELA 
PATRICIA 
UPARELA 

MONTALVO 

48  

240202501 - INTERACTUAR EN 
LENGUA INGLESA 

DE FORMA ORAL Y ESCRITA 
DENTRO DE 

CONTEXTOS SOCIALES Y 
LABORALES SEGÚN LOS 

CRITERIOS ESTABLECIDOS POR EL 
MARCO 

COMÚN EUROPEO DE REFERENCIA 
PARA LAS 

IDIOMAS 

 
 
 

INGLES 
 
 
 

ANA MILENA 
ACOSTA 

GONZALEZ 
192  

240201526 - Enrique Low Murtra-
Interactuar en el 
contexto productivo y social de 
acuerdo con principios 
éticos para la construcción de una 
cultura de paz. 

CIENCIAS 
HUMANAS 

ETICA 

EVER EMIRO 
PATERNINA 

BULA 
 

48  
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230101507 - GENERAR HÁBITOS 
SALUDABLES DE 
VIDA MEDIANTE LA APLICACIÓN DE 
PROGRAMAS 
DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS 
CONTEXTOS 
PRODUCTIVOS Y SOCIALES. 

EDUCACION 
FISICA 

EDUCACION 
FISICA 

RECREACION Y 
DEPORTES 

EDUAR 
FRANCISCO 

AYÚZ 
RICARDO 

48  

220501046 - UTILIZAR 
HERRAMIENTASINFORMÁTICAS DE 
ACUERDO CON LASNECESIDADES 
DE MANEJO DE INFORMACIÓN. 

TECNOLOGIA INFORMATICA 
ANUAR 
OYOLA 

CHARRY 
48  

 
 
 
 
Las siguientes competencias fueron Impartidas por el instructor a cargo de la ficha ya que posee los 
conocimientos necesarios para dar la formación (emprendimiento, Servicio al cliente) y de la competencia 
Seguridad y salud en el trabajo relacionado a continuación. 
 
 

COMPETENCIA RESPONSABLE CARGO 

Emprendimiento ROSA MONTES INSTRUCTOR CCIT 

Servicio al Cliente ROSA MONTES INSTRUCTOR CCIT 

Seguridad y Salud en el trabajo ROSA MONTES INSTRUCTOR CCIT 
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CONCLUSIONES 

 

1) El grupo TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS identificado con número de ficha 2697573, tiene registrado y evaluados 
todos los resultados de aprendizaje correspondientes a la etapa lectiva.  
 

2) Los aprendices del TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES 
Y FINANCIERAS identificado con número de ficha 2697573, se encuentran APTOS para el 
desarrollo de la etapa productiva. 
 

3)  Los aprendices que se desertaron no le fueron evaluados los Resultados de Aprendizaje a 
partir de la fecha del certificado de retiro expedido por la I.E. 
 

4) Se relacionó las competencias transversales que estuvieron a cargo de la I.E y las del Sena 
las cuales fueron Evaluadas en su totalidad. 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
La información de este documento se debe clasificar como: 

 
PÚBLICA           PRIVADO             SEMIPRIVADO            SENSIBLE   

 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Seguimiento y evaluación de etapa 
práctica de los Aprendices en su 
diferentes proyectos productivos y 
pasantías. 

 
Instructora - SENA 

 
                   31/05/2024 
 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 

 

CARMELO JAVIER RAMOS LOPEZ 

 

Coordinador Académico I.E 

    

 

 

 
ROSA ANGELICA MONTES MONTES 

 
Instructora- Sena 
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